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《办公软件应用》

内容概要

《办公软件应用(Windows XP平台)职业技能培训教程(操作员级)》主要介绍了Windows XP预备知识，
系统管理和文件夹；Word 2002功能概览及其基本操作，文档页面设置；Excel 2002工作薄操作等内容
。
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书籍目录

第一部分 使用Windows XP
第一章 预备知识
第二章 管理文件和文件夹
第三章 系统管理与维护
第二部分 使用Word 2002
第四章 Word 2002功能概览
第五章 Word 2002基本操作
第六章 基本格式编排
第七章 文档页面设置
⋯⋯
第三部分 使用Excel 2002
第十二章 Excel 2002入门
第十三章 编辑工作表
第十四章 美化工作表
⋯⋯
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