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《企业标准编写》

内容概要

《企业标准编写》是企业标准化知识丛书之一，系统介绍了企业标准编写的有关知识，内容包括：企
业标准编写的基础知识及应遵循的规则和细则，企业标准结构及通用要素的编写，企业技术标准、管
理标准、工作标准的编写，企业标准制定程序中相关文件的编写等。
《企业标准编写》内容翔实、通俗易懂、示例丰富、实用性强，既适用于企业标准的编写，也可供企
业标准化人员编写国家标准、行业标准、地方标准时参考。
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《企业标准编写》

书籍目录
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企业标准编写的基本要求  第四节　企业标准编写应遵循的基础性标准  第五节　企业采标标准的编写  
第六节　将上级标准的有关内容转化为企业标准第二章　企业标准的一般结构  第一节　标准内容的
划分  第二节　标准的层次第三章　企业标准通用要素的编写  第一节　封面  第二节  目次  第三节　前
言  第四节　引言  第五节　范围  第六节　引用文件  第七节　术语和定义  第八节　符号和缩略语　第
九节　附录　第十节　参考文献第四章  企业标准编写的细则和规则  第一节　条款的表述  第二节　图
、表、公式  第三节　标准中的注  第四节　量和单位  第五节　数值的修约及表示  第六节　其他细则  
第七节　专利第五章　企业技术标准的编写  第一节　概述  第二节　技术基础标准的编写  第三节　产
品标准的编写  第四节　方法标准的编写  第五节　有关安全及职业健康标准的编写  第六节　信息技术
标准的编写  第七节　其他技术标准的编写第六章　企业管理标准和工作标准的编写  第一节　概述  第
二节　管理标准的编写原则、结构及要素  第三节　管理标准的编写内容和要求  第四节　管理标准编
写示例  第五节　工作标准的编写　第六节　工作标准编写示例第七章　企业标准的制定程序及相关
文件的编制　第一节　标准的制定程序　第二节　标准相关文件编制的重要性　第三节　标准相关文
件的编制内容及格式　第四节　标准相关文件的编写示例参考文献
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《企业标准编写》

章节摘录

　　第三节 产品标准的编写　　一、概述　　在标准化领域中，产品的概念是广义的，泛指软件、硬
件、流程性材料、服务。如汽车是一个复杂的产品，包括硬件（发动机、轮胎等）、软件（操作程序
等）、流程性材料（汽油、机油等）、服务（保养、维修等）。而大部分产品往往是单一的软件、硬
件、流程性材料、服务。产品的适用性也是多方位的，如电冰箱的特定用途是制冷保鲜，而汽车的用
途就是安全运行。　　产品标准是指对产品结构性能、规格、质量特性和检验方法所做的规定而制定
的标准。在产品标准中，可以规定一个产品或一系列产品应满足的要求，以确定其对特定用途的适用
性。产品标准在企业内是企业生产活动的主要依据，对顾客和用户则是表明产品质量的水平和尺度，
是用户验收、使用、维护、贸易洽谈、质量仲裁等的技术依据。在企业技术标准中，产品标准是应用
面最广，也是最重要的一类标准。　　本节所述的编写方法主要针对产品硬件、流程性材料，也可供
编写软件、服务标准时参考。　　一、企业产品标准分类　　企业产品标准根据其功能可分为产品交
付标准和企业内使用的产品标准。　　1．产品交付标准　　产品交付标准系指作为产品生产、交付
检验、验收和、仲裁检验用的依据，是生产企业对消费者和社会的产品质量责任承诺。分为以下几类
标准。　　第一类：强制性的国家标准、行业标准。　　第二类：有关安全、卫生要求的强制性地方
标准。　　第三类：企业声明执行的推荐性国家标准、行业标准、地方标准：这些声明系指在产品或
其包装上和产品的声明书、说明书、质量证明书、装货清单、交货单、标签上企业注明采用的标准。
　　⋯⋯
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《企业标准编写》

精彩短评

1、对企业标准的编写作了比较全面的论述，可以作为标准制定者参考。
2、书没有介绍的那么好，而且到货不及时，影响看书心情。
3、当参考书用用吧，有点老了。
4、我帮我妈买的买完后她说说书很一般都是些浅的东西用处不大
5、工作需要，内容一般
6、帮助很大!
7、适合初步编写人员阅读
8、没看过。是帮同事买的。
9、写企业标准的工具书。
10、如果让你起草企标，读了它可少走弯路。
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