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内容概要

该书介绍了各种应用文的文体知识，写作格式，方法要求及语言特色的同时，辅以例文示范，有的还
附有思考练习题。在选材上注意系统性，介绍了机关应用文，专业应用文，日常应用文这三大类中常
用的应用文写作的基础知识。
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书籍目录

绪论。。。（1）
机关应用文。。。（9）
专业应用文。。。（109）
日常应用文。。。（193）
标语口号。。。（303）
附录：常用公文词语汇编。。。（310）
标点符号用法。。。（327）
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