
《英语书信契据写作指南》

图书基本信息

书名：《英语书信契据写作指南》

13位ISBN编号：9782800220000

10位ISBN编号：2800220007

出版时间：1993

出版社：金盾出版社

作者：张健,唐见端

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介以及在线试读，请支持正版图书。

更多资源请访问：www.tushu000.com

Page 1



《英语书信契据写作指南》

内容概要

本书是一本综合性使用英语书信、契据写作参考书。全书分为书信写作基本知识、私人信函、公务信
函和契据四大部分，后三部分除“范文”外，还有“写作须知”、“注释”和“常用套语”。本书内
容详尽、英汉对照，具有实用性与针对性，可满足不同层次、不同要求读者的需要。可供出国人员、
公关人员、秘书、律师、翻译、导游以及广大英语爱好者学习参考。
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