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内容概要

伴随着越来越多的会议和展览会、参加会议和展览会策划和管理的人越来越多。本书即是一本专门介
绍整个会议和展览会组织、管理并提出全面、具体建议和指导的书。作者从全面而独特的视角阐述了
对会议和展览会管理的认识和理解，内容摈弃了乏味的理论说教，从实际操作的点滴入手，详细论述
了会议和展鉴览会的实际管理知识和操作技巧以及需要注意的事项。本书适合于会议、展览的策划人
员及旅游、会展专业的学生。<BR>
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书籍目录

前言
第一部分  会议经营与管理
第1章  会议管理入门
会议业概况
会议业的发展趋势
小结
主要术语
第2章  会议的组织
设立会议和大会目标
制定和沟通目的和目标
使投资回报率最大
内容设计和陈述
展示会议结果
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