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内容概要

《最新党政公文写作小百科》立足文秘工作实际需求，全面、系统、准确地阐释了党政公文处理的实
用知识和各类公文参考范例。全书分为五大部分：综述篇、文种篇、格式篇、辨析篇和规范篇，内容
丰富充实，涵盖机关公文写作与处理的方方面面，具有很强的实用性、针对性和指导性。
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