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内容概要

《全国安全生产标准化培训宣贯系列教材:工贸企业安全生产标准化建设指南》主要讲解了安全生产标
准化的定义和意义，叙述了我国工贸企业安全生产标准化建设发展概况，详细解读了《企业安全生产
标准化基本规范》，重点介绍了企业安全生产标准化如何建设、如何自评、如何进行评审和监督等内
容，是一本权威的工贸企业标准化实施指南。
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章节摘录

版权页：   插图：   企业在生产经营过程中要严格遵守、落实有关安全生产法律法规、标准范围及其他
要求的规定，并及时评审有关安全生产管理规章制度的合规性，修订有关安全生产规章制度，保证其
与安全生产法律法规、标准规范及其他要求的一致性，做到有章可循、有法必依，不得与其相抵触。
2.4.2规章制度 企业应建立健全安全生产规章制度，并发放到相关工作岗位，规范从业人员的生产作业
行为。 安全生产规章制度至少应包含以下内容：安全生产职责、安全生产投入、文件和档案管理、隐
患排查和治理、安全教育培训、特种作业人员管理、设备设施安全管理、建设项目安全设施“三同时
”管理、生产设备设施验收管理、生产设备设施报废管理、施工和检维修安全管理、危险物品及重大
危险源管理、作业安全管理、相关方及外用工管理、职业健康管理、防护用品管理，应急管理、事故
管理等。 企业应根据安全生产法律法规，建立健全安全生产规章制度，并严格执行，为安全生产工作
顺利进行提供制度基础保障。针对不同的工作岗位，发放相应的规章制度，方便员工熟悉、规范作业
行为。还可印刷员工安全生产手册，内容包括规章制度、安全操作规程、安全技术知识、个人安全绩
效考评等。 《基本规范》对生产经营单位安全规章制度体系的建立提出了要求，生产经营单位还应根
据相关法律法规等进行补充和完善。如：目标和指标管理制度、安全机构设置与人员管理制度、安全
生产奖惩制度、危险源辨识与风险评价管理制度、工艺设计管理制度、生产工艺管理制度、消防管理
制度、安全警示标志管理制度、紧急撤离管理制度、交接班制度、特种作业管理与审批制度、科技攻
关管理制度、工伤保险制度、纠正与预防措施管理制度等。 虽然每个企业由于所有制形式、组织方式
、管理模式、生产工艺特点等各不相同，但是只要每个制度能够做到目的明确、责任明确、流程清晰
、标准明确，能够有效规范管理，就是有效的安全生产规章制度。 安全规章制度的制定一般包括起草
、会签、审核、签发、发布五个流程，见图2-1。安全规章制度发布后，企业应组织有关部门和人员进
行学习和培训，对安全操作规程类的规章制度，还应对相关人员进行考核，合格后才能上岗作业。 
（1）起草：根据安全生产责任制，由相应的企业职能部门负责起草安全规章制度。在起草前，应收
集国家有关安全生产法律法规、国家行业标准、企业所在地地方政府的有关法规、标准等，同时结合
企业安全生产的实际情况，作为起草制度的依据。 安全规章制度起草要做到目的明确，文字表达条理
清楚、结构严谨、用词明确、文字简明、标点符号正确，应按照企业规定的标准格式进行编写。规章
制度应明确制定目的、使用范围、主管部门、具体内容、解释部门和施行时期等。 （2）会签：责任
部门编写的规章制度草案，应在送交相关领导签发前征求有关部门的意见，意见不一致时，一般由企
业主要负责人或分管负责人主持会议，取得一致意见。 （3）审核：在签发安全规章制度前，应进行
审核。一是由企业负责法律事务的部门，对规章制度与相关法律法规的符合性及企业现行规章制度一
致性进行审查；二是安全生产委员会召开会议或组织有关部门进行讨论，对各方面工作的协调性、各
方利益的统筹性进行审核。 （4）签发：一般性安全规章制度由企业分管安全生产的负责人签发，涉
及全局性的综合管理类安全规章制度应由企业主要负责人签发。 签发后要进行编号，注明生效时间，
以“自发布之日起执行”或“现予发布，自某年某月某日起施行”的形式给出。
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编辑推荐

《全国安全生产标准化培训宣贯系列教材:工贸企业安全生产标准化建设指南》是全国安全生产标准化
培训宣贯系列教材，由《全国安全生产标准化培训教材》编委会。
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