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内容概要

本書在一開始，就先介紹在製作簡報前，首要學會的第一步，就是如何開啟與建立新的簡報檔案。第
二篇至第三篇則是簡報的基本設定技巧，以及如何開始編輯簡報標題和內容。緊接著後面各篇則陸續
介紹簡報播放的操作技巧、簡報色彩和背景套用技巧、簡報圖片管理技巧、在簡報中加入表格與圖表
、組織圖和流程圖繪製技巧、簡報動畫特效技巧、簡報音效應用技巧、投影片母片的建立與應用、在
簡報中應用Word、Excel，最後兩篇則介紹如何將簡報上傳至網路及簡報的輸出與列印技巧。
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