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《计算机应用基础》

内容概要

本书为中等职业教育“十一五”规划教材。教材内容遵循“宽、新、浅、用”的原则，突出对学生基
本实践技能的培养。全书共分8章，即计算机基础知识、Windows 2000操作系统、键盘操作与汉字录入
、Word 2000文字处理软件、Excel 2000电子表格处理软件、PowerPoint 2000演示文稿制件软件、计算机
网络基础、FrontPage 2000网页制作软件简介。为帮助学生掌握和巩固所学知识，每章后均附有习题。
本书内容丰富，由浅入深、通俗易懂、重点突出、文字简练。
    本书是中等职业学校“计算机应用基础”课程的教学用书，也可以作为计算机入门的自学教材。
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