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内容概要

《中文版PowerPoint2007基础与实训》在编写过程中，根据国家有关技术标准的要求，努力贯彻国家
关于职业资格证书与学历证书并重，职业资格证书制度与国家就业制度相衔接的政策精神，力求使教
材内容涵盖有关国家职业标准（中级）和国家计算机等级考试的知识和技能要求。
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书籍目录

项目一?PowerPoint 2007的基础知识　任务1?认识PowerPoint 2007　任务2?初次体验PowerPoint 2007　任
务3?设置快速访问工具栏　任务4?使用PowerPoint 2007帮助　练习项目二?PowerPoint 2007的基本操作　
任务1?创建我的演示文稿　任务2?认识PowerPoint 2007的视图方式　任务3?在PowerPoint 2007中使用键
盘进行操作　练习项目三?PowerPoint 2007文本编辑操作　任务?制作简单的文本幻灯片　练习项目
四?PowerPoint 2007段落编排操作　任务?创建我的演示文稿　练习项目五?PowerPoint 2007图片处理操作
　任务?制作公司介绍幻灯片　练习项目六?修饰PowerPoint 2007演示文稿　任务1?设置幻灯片主题　任
务2?设置幻灯片背景　任务3?使用幻灯片母版　练习项目七?使用PowerPoint 2007的表格和图表　任务?
制作公司财务报表幻灯片　练习项目八?PowerPoint 2007多媒体支持功能　任务?制作有声幻灯片　练习
项目九?PowerPoint 2007超链接和动画效果制作　任务?制作动画幻灯片　练习项目十?放映演示文稿　
任务?设置幻灯片的放映方式　练习项目十一?演示文稿的发布和打印　任务?发布和打印演示文稿　练
习
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章节摘录

插图：（2）更改幻灯片切换效果更改幻灯片切换效果，其实就是重新再设置不同的切换效果，其操
作与设置切换效果完全相同，这里不再介绍。（3）删除幻灯片切换效果删除幻灯片切换效果即将切
换效果设为“无切换效果”。2.为对象添加动画效果（1）为对象添加“进入”动画效果依次进行如下
操作：单击选择第1张幻灯片，单击选择页面上部的文本“走近刘翔”，单击“动画”标签，单击“
自定义动画”，单击“添加效果”，鼠标指向“进入”，单击选择“飞入”，即可为文本“走近刘翔
”设置“飞入”的“进入效果”，如图9-2所示。为图片或其他对象添加“进入”动画效果操作相同，
用户可以尝试给项目一幻灯片里的两张图片分别添加不同的“进入”动画效果。（2）为对象添加“
强调”动画效果或“退出”动画效果操作与添加“进入”动画效果类似。（3）为对象添加“动作路
径”动画效果
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编辑推荐

《中文版PowerPoint2007基础与实训》：全国中等职业技术学校计算机专业任务驱动型教材。
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。
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