
《Windows 98 Word 2000》

图书基本信息

书名：《Windows 98 Word 2000 Excel 2000 上网浏览四合一速成教程》

13位ISBN编号：9787115114679

10位ISBN编号：7115114676

出版时间：2003-9

出版社：第1版 (2003年1月1日)

作者：王晟

页数：264

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介以及在线试读，请支持正版图书。

更多资源请访问：www.tushu000.com

Page 1



《Windows 98 Word 2000》

内容概要

本书是专门为各类计算机培训班及广大办公室工作人员编写的计算机培训教材和办公自动化入门读物
。书中简明扼要、通俗易懂地介绍了如何使用Windows、Word、Excel等最常用的办公自动化软件，如
何使用Internet Explorer上网测览，以及如何使用Outlook收发电子邮件，最后介绍了一些常用工具的使
用方法。全书共分10章：第1章为计算机入门知识；第2章至第4章介绍了Windows 98的使用；第5章介
绍了使用Word 2000编辑文档；第6章介绍了使用Excel 2000制作表格；第7章介绍了使用Internet Explorer
6浏览Internet；第8章介绍了使用Outlook收发电子邮件；第9章介绍了Windows中的几种系统管理工具
；第10章介绍了Windows中几种常用工具。   本书叙述简明扼要、通俗易懂、图文并茂，十分适合于各
类计算机培训班学员和广大办公室工作人员以及大中专学校师生阅读参考，也可作为计算机初级用户
的自学读本和参加一级计算机等级考试用户的参考教材。
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