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内容概要

内容提要
本书面向拟在外企谋求工作或已进入外企工作的人员而编写。全书共
分十一章，包括外企职员在社交及商务活动中可能遇到的各种场景中的口语
实例，如会面、约会、打电话、娱乐、商务旅行、工作职责、产品介绍、售后服务、
公司组织结构、参观汇报、会议谈判等。此外，各章后还附有注释及常用语，
目的是为了使读者在理解的基础上充满自信且灵活有效地运用英语。本书
选材新颖广泛，实用性强，内容覆盖面广，不但可供从事外企工作的人员使
用，也可供从事国际商务、外贸业务以及具有一定英语基础的自学者使用。
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书籍目录

目录
1.会面
2.工作与职责
3.打电话
4.安排
5.商务旅行
6.公司
7.产品与服务
8.社交与娱乐
9.参观与汇报
10.会议与谈判
11.公司成果与趋势
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