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内容概要

《Office 2013应用技巧实例大全(精粹版)》主要讲述了，Office2013是Microsoft公司继Office2010后推出
的新一代办公处理软件，与Office2010相比，其功能更加强大，操作更为方便，与网络的结合更加紧密
。《Office 2013应用技巧实例大全(精粹版)》从Office2013的基本操作和实际应用人手，全面介绍用户
在日常工作中最常用的Word、Excel和PowerPoint三大办公软件的使用技巧。 
《Office 2013应用技巧实例大全(精粹版)》分5篇，共20章。第一篇为Office2013基础篇，介绍Office2013
的安装、界面的设计和文档的操作等知识。第二篇为Word2013应用篇，介绍Word2013的文本操作、
段落和版式以及图文混排等操作的技巧。第三篇为Excel2013应用篇，介绍Excel工作表的操作、数据的
分析和处理、公式和函数的应用、表格的打印等技巧。第四篇为PowerPoint2013应用篇，介
绍PowerPoint演示文稿的创建，幻灯片中艺术字和图片的使用方法，动画的制作，图像、声音和视频
等媒体的使用方式，作品的放映和发布等技巧。第五篇为Office2013高级应用篇，详细介绍组件间的协
同办公以及宏和VBA的应用技巧。
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